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BANG MO TA CONG VIEC

Yéu cau chung:

Nhan

Nam, ni tét nghiép Cao Dang tré 1&én ¢ it nhat 01 ndm kinh nghiém, linh v kinh
doanh, t&r 2 nam kinh nghiém tré 1én (méng gido duc |a mét lgi thé).

Ly lich rd rang.
S& dung thanh thao vi tinh van phong, cac phan mém lién quan dén cong viéc.
Lam viéc doc lap.

Nhiét tinh, nang déng.

Vién Kinh Doanh Phan Phdi

1. Tiép nhan, quan ly khach hang do Trwdng phong giao. Duy tri nhirng quan hé kinh

Nh

an
1.
2.
3
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doanh hién c6; thiét 1ap nhirng nhivng méi quan hé kinh doanh méi.

. Lap ké hoach c6ng tac tuan, thang.

. Hiéu rd va thudc tinh nang, gia, wu nhwoc diém cta san pham, san phdm twong tw, san

pham cda dbi thd canh tranh va nhu ciu cua thij trudng dé dé xuét nhivng cai tién phu
hop.

. Nam dwoc quy trinh tiép xtc khach hang, quy trinh x& ly khiéu nai théng tin, quy trinh

nhan va giai quyét thdng tin khach hang, ghi nhan day da theo cac mau.

. Chao ban hang, chét don hang, hoan thién hop déng mua ban, theo ddi qua trinh thuc

hién hop déng.

. Phét trién viéc kinh doanh & dia ban dworc giao pho.

. Phéi hop véi cac bd phan khac trong Cong ty dé phéat huy hiéu qua cdng viéc.

Vién Kinh Doanh Dw An
Duy tri va phat trién nhirng quan hé kinh doanh hién.

Thiét lap nhirng nhirtng mbi quan hé kinh doanh.

. Lap ké hoach c6ng tac tuan, thang

. Hiéu r6 va thudc tinh nang, nhirtng wu diém nhirng s&n phdm , nhi¥ng giai phap cta cong

ty.

. N&m dwoc quy trinh tiép xdc khach hang, quy trinh x ly khiéu nai théng tin, quy trinh

nhan va giai quyét thdng tin khach hang, ghi nhan day da theo cac mau.

. Thwe hién va theo ddi qué trinh thanh Iy hop déng, hé tro phong ké toan déc thic céng

no, dén khi khach hang da thanh toan xong.

. Giao dich, tim hiéu nhu ciu ctia khach hang. Tim kiém khach hang tiém nang.

. Phét trién viéc kinh doanh & dia ban dworc giao pho.
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Nhan Vién Kinh Doanh Mang Trwong Quéc Té

1.
2.

N o 0k

Xay dwng chién luvoc, ké hoach, phan cong cong viéc, theo ddi va b4o céo cong viéc.
Hiéu rd va thudc tinh ndng, nhirng wu diém nhirng san pham, gidi phap ctia cong ty.
Nam dwoc quy trinh tiép xdc khach hang, quy trinh X0 Iy khiéu nai thdng tin, quy trinh
nhan va giai quyét thdng tin khach hang, ghi nhan day du theo cac mau

Chay doanh sé ca nhan va hé tro thanh vién trong team dat doanh sé ca nhan.

Xay dwng khach hang va quan ly data khach hang cta céng ty.

Giao dich, tim hiéu nhu ciu, cham séc khach hang va ban hang.

Duy tri quan hé véi khach hang hién hiru va phat trién khach hang maéi.

Senior Marketing

. Xay dwng va lap ké hoach marketing cho nhém san pham phu trach.

. Két hop cling cac bd phan Kinh doanh dé trién khai cac chwong trinh marketing cho

nhém san pham.

3. Thu thap, phan tich théng tin thj trwdng, nghién ctru phat trién san pham maoi.

Thiét lap va duy tri méi quan hé véi cac trwdng hoc, doanh nghiép, dbi tac gido duc khéac
dé td chirc sy kién nham gia tang d6 nhan dién thwong hiéu, tiép can khach hang tiém
nang.

5. Trién khai cac chwong trinh khuyén mai véi dai ly, cac kénh ban 18.

6. Két hop cung sale team trién khai cac chwong trinh khuyén mai cho khach hang (B2C).

Gi4o vién Tiéu Hoc

1.

Lén ké hoach, soan gido an sw pham va gido an twong tac cac mén hoc trong chuong
trinh tiéu hoc bang phdn mém Activinspire.

. T6 chirc thdm dinh bai gitra cac thanh vién trong nhém dé dwa ra hwéng lam bai, soan

bai mét cach linh dong, sang tao va dat hiéu qua cao hon.
Hé tro' Al ctia team dé dwa ra gido an cudi cung hoan chinh.

Hé tro cac dw an cuia team khac vé: nghién ctru- phat trién phdn mém gido duc, tai
nguyén Gido duc so, dw &n Em yéu khoa hoc.

Nghién ctru céc thiét bi, dung cu hd tro giang day trong trwdng tiéu hoc.

Bé&o céo, cap nhat tién do cong viéc hang ngay.

. Bao quan, Iwu trir cac giao an, bai giang, tai nguyén theo qui dinh ctia céng ty
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Gido Vién Mam Non

1.

Xem cac tin tire tlr cac trang bao mang khac chon loc tin tirc hang ngay c6 lién quan dén
nghanh mam non. Xem céac bai viét vé strc khde tam ly tré em, cac chinh sach, céng van
vé nghanh mam non.

. Chon loc va dwa lén web cac théng tin can thiét, thiét thwe lién quan dén nganh mam non

cho phu huynh, gido vién va cac treéng mam non tham khao khi vao web mammon.com.

Tw van qua dién thoai, email cho phu huynh, gido vién, cht dau tw vé nhixng van dé lien
quan dén mam non.

Soan gido an sw pham, tim tai nguyén cho bai gidng giao an hé tro cho doéi ngi Al clia
cong ty hoan thanh cac bai gidng gido an dién t& cac khoi Iép mam non.

. Phu trdch chuy&n muc Tuyén dung trén web, tryc tiép thu phi tuyén dung khi cac trudng

mam non dén déng phi.

Nhan vién IT — Gidi Phéap

1.

Nghién ctru, tim hiéu céc thiét bji phan ctrng cling nhw phan mém ctia cac san pham ma
Cty dang va sé kinh doanh.

. Thiét 1ap, cap nhat va lwu trir cac thong tin ki thuat d& phong Kinh doanh 1am co sé 1ap

bang bao gia cho khach hang.

. Hé tro phong Marketing kiém tra tinh chinh xac ctia céc tai liéu dung lam brochure,

catalogue san pham cla Cty.

. H6 tro nhém Dich thuat (R&D) diéu chinh cac théng tin lién quan dén viéc dich thuat cac

tai liéu san pham.

Hé tro nhom Dao tao (R&D) trong viéc xay dwng tai liéu giot thiéu sdn pham va gido an
dao tao str dung san pham.

Ky Sw Néng Lam Nghiép

*M0 ta:

1.
2.
3.
4.
5.

Uom va phat trién gibng cay trong.

Uong ca thjt va ca canh

Thuwce hién cac mé hinh, quan séat va thu thap dir liéu mét cach chinh xac, viét bao céo:
Thuc hién cac nhiém vu phat trién Hé thdng khéc.

Xay dwng tai liéu van hanh cho cac mé hinh.

*Yéu cau:

1.

Sinh vién chuyén nganh néng hoc, nudi tréng thiy san, céng nghé rau, hoa qua va canh
quan.

. Uu tién cé kién thire thwe nghiém md hinh nuéi ca tréng cay (aquaponics) theo cong

nghé Israel.
Nhiét tinh, nang dong

Kha nang lam viéc nhém



